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Oktatási 

nap 

Időtartam 

(tanóra) 
Oktatás témája 

1. nap 

1 A ráépülő képzés témaköreinek áttekintése. 

5 

Előirányzatok:  
• Előirányzatok rögzítésének rövid áttekintése 
• Előirányzat maradvány felhasználása. 

Kötelezettségvállalások: 
• Kötelezettségvállalások áttekintése, áthúzódó szerződések 

sajátosságai. 
• Kötelezettségvállalások főkönyvi dimenzióinak beállítási 

lehetőségei. 
• Kötelezettségvállalások módosítása: új dimenziók rögzítése, 

módosítása, alszámok és dimenziók törlése. 
• Kötelezettségek és kötelezettségvállalások dimenzió eltéréseinek 

vizsgálata és javítása: kötelezettségvállalás zárás generálásával 

vagy könyvelési korrekciós bizonylattal.  

A hibajavítás szabályai, javítások áttekintése: 
• Rögzítés: javítás technikai banki tételekkel. 
 

Szállítói és vevői előleg kezelése. 
 
Helyesbítő számla kezelése 

 
Kontírozás és főkönyvi feladás.  

1 Kérdések, konzultáció. 

1. nap 

 9:00 10:30 Oktatás 

 10:30 10:45 Szünet 

 10:45 12:00 Oktatás 

 12:00 13:00 Ebédszünet 

 13:00 14:30 Oktatás 

 14:30 14:45 Szünet 

 14:45 16:00 Oktatás 
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Oktatási 

nap 

Időtartam 

(tanóra) 
Oktatás témája 

2. nap 

3 

Könyvviteli zárlati feladatok a Forrásban: 

Folyószámla a Forrásban, folyószámlához kapcsolódó funkciók:  
• Forrás technikai folyószámlaszámok bemutatása.  

• Csoportos kipontozás, folyószámla kivonatok készítése és 
egyeztetése.  

• Késedelmi kamatlevelek, egyenlegközlő levelek és fizetési 
felszólító levelek generálása.  

Pénzügyi és költségvetési könyvvezetés helyességének ellenőrzése 

Főkönyv és analitika egyeztetése: 
• Követelések, 

• Kötelezettségek, 
• Kötelezettségvállalás analitika egyeztetése főkönyvvel. 

Egyéb egyeztetések: 
• ÁFA analitikával kapcsolatos egyeztetések.  
• Eszköz / Készlet pénzforgalmi egyeztető lista.  

2 Kötelező egyezőségek a 17. melléklet szerint (4/2013. Korm. rendelet). 

1 Aznapi oktatásra kerülő funkciók összefoglalása, gyakorló feladatok. 

1 Kérdések, konzultáció 

2. nap 

 9:00 10:30 Oktatás 

 10:30 10:45 Szünet 

 10:45 12:00 Oktatás 

 12:00 13:00 Ebédszünet 

 13:00 14:30 Oktatás 

 14:30 14:45 Szünet 

 14:45 16:00 Oktatás 

 


