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Oktatasi | Idotartam

nap (tanéra) Oktatas témaja

1 Bevezetd: 6sszefoglalds, 1. bérkdnyvelési mddszer ismertetése

Mlveletek éves bér-kotelezettségvallalasokkal és mddositasanak rogzitése
o Bér-kotelezettségvallalasok éves rogzitése, modositasa

Kimutatasok:
1 o Szabad el6iranyzatok kimutatasa,
o Kotvallaldsok analitikus kimutatasa

Ugyviteli funkcidk: duplikalas évek kdzott, csoportos zards, visszanyitas

Bér jellegl kifizetések és bérszamfejtés régzitése
o Fizetési elbleg kifizetése

o Utalvany vasarlasa
o Kozlekedési koltségtérités kifizetése
o Nettd bér kifizetése
o Szocidlis hozzajarulasi add és a bér jarulékainak kifizetése
3 o Bérszamfejtés rogzitése
1. nap
Kimutatasok: Kotvallalasok analitikus kimutatéasa, F6konyv lekérdezése
Ugyviteli funkcidk: Pénzbekérdk régzitése, Szamfejtés régzitése, Szamfejtés
teljesitésének rendezése a szamfejtett 6sszeghez
Megelblegezett TB ellatasok kezelése
o Banki rogzités
1 o A pénzforgalomban nem jelentkez6 TB elldtasok elszamolasa
Kimutatasok: Kotvallalasok analitikus kimutatasa, F6konyv lekérdezése
Nem végleges bér-kotelezettségvallalas zarasa és PF1-K generalasa a bérbdl
o Nem végleges bér-kotelezettségvallalds zarasa a szamfejtett 6sszeghez
1 o PF1-K generalasa
Kimutatdsok: Kotvallaldsok analitikus kimutatasa
1. nap
9:00 10:30 Oktatas
10:30 10:45 Szinet
10:45 12:00 Oktatas
12:00 12:45 Ebédsziinet
12:45 14:15 Oktatas
14:15 14:30 Szinet
14:30 15:45 Oktatas

Pénzligy bér oktatasi tematika
3/3




