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Oktatási 

nap 

Időtartam 

(tanóra) 
Oktatás témája 

1. nap 

1 Bevezető: összefoglalás, 1. bérkönyvelési módszer ismertetése 

1 

Műveletek éves bér-kötelezettségvállalásokkal és módosításának rögzítése 
o Bér-kötelezettségvállalások éves rögzítése, módosítása 

 

Kimutatások: 
o Szabad előirányzatok kimutatása, 

o Kötvállalások analitikus kimutatása 

 
Ügyviteli funkciók: duplikálás évek között, csoportos zárás, visszanyitás 

 

3 

Bér jellegű kifizetések és bérszámfejtés rögzítése 
o Fizetési előleg kifizetése 
o Utalvány vásárlása 
o Közlekedési költségtérítés kifizetése 

o Nettó bér kifizetése 
o Szociális hozzájárulási adó és a bér járulékainak kifizetése 
o Bérszámfejtés rögzítése 

 

Kimutatások: Kötvállalások analitikus kimutatása, Főkönyv lekérdezése 

 
Ügyviteli funkciók: Pénzbekérők rögzítése, Számfejtés rögzítése, Számfejtés 
teljesítésének rendezése a számfejtett összeghez 

 

1 

Megelőlegezett TB ellátások kezelése  
o Banki rögzítés 
o A pénzforgalomban nem jelentkező TB ellátások elszámolása 

 

Kimutatások: Kötvállalások analitikus kimutatása, Főkönyv lekérdezése 

 

1 

Nem végleges bér-kötelezettségvállalás zárása és PF1-K generálása a bérből 
o Nem végleges bér-kötelezettségvállalás zárása a számfejtett összeghez 
o PF1-K generálása 

 

Kimutatások: Kötvállalások analitikus kimutatása 

 
 

1. nap 

9:00 10:30 Oktatás 

 10:30 10:45 Szünet 

 10:45 12:00 Oktatás 

 12:00 12:45 Ebédszünet 

 12:45 14:15 Oktatás 

 14:15 14:30 Szünet 

 14:30 15:45 Oktatás 

  


