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Oktatasi
nap

Idotartam
(tanora)

Oktatas témaja

1. nap

1

Bevezetd: 6sszefoglalds, bérkonyvelés alapjai a Forrasban ismétlés

0,5

Bér jellegl kifizetés rogzitése
o Szolgalati lakas bérleti dijanak rendezése bérbdl

Ugyviteli funkcidok: Pénzbekérd régzitése, technikai banki tétel rogzitése
Kimutatasok:

o Kotelezettségvallalasok analitikus kimutatasa

Bér kényvelése palyazati forrasbal
- Téves dimenzidra valo rogzités javitasa bérszamfejtési naploban

Ugyviteli funkcidk: Szadmfejtés rogzitése szamfejtés teljesitésének rendezése
a szamfejtett 6sszeghez

Kimutatasok:

o Kotelezettségvallalasok analitikus kimutatasa, fékonyvi kivonat

Bér kotelezettségvallalas ellenérzése, egyeztetési lehetGségek, hibak keresése és
javitasa

- adott rovathoz kapcsolodo el6zetes kotelezettségvallalas nélkuli bérkifizetés kezelése
- bér kotelezettségvallalas mddositasai dimenzid eltérések miatt

Ugyviteli funkcidk: Bér-kotelezettségvallalasok éves régzitése

Kimutatésok:

o Kotelezettségvallalasok analitikus kimutatasa, fékonyvi kivonat

2,5

Bérkonyvelés ellendrzése, egyeztetési lehetGségek, hibak keresése
- bérkonyvelés és kifizetés eltéréseinek kezelése
- téves bértechnikaiegyedi gyUijté hasznalat javitasa

- bérhez kapcsolddo adokhoz és jarulékokhoz kapcsolddd kerekitések
Ugyviteli funkcidk: pénzbekérd régzitése, technikai banki rendezések

Kimutatasok:
o Kotelezettségvallalasok analitikus kimutatasa, fékonyvi kivonat

1. nap

9:00 10:30 Oktatas
10:30 10:45 Szlnet
10:45 12:00 Oktatas
12:00 12:45 Ebédszinet
12:45 14:15 Oktatas
14:15 14:30 Sziunet
14:30 15:45 Oktatas
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