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Oktatasi

nap

Id6étartam

(tanora)

Oktatas témaja

1. nap

Bevezetd

Elmélet:

Koltségvetési szerv alapitasa, |étrejottének feltételei

Koltségvetési szervek tipusai, jogallasa, a kézponti kéltségvetési
szerv jellemzGi

Az dllamhaztartas jogszabalyi kérnyezete, f6bb gazdalkodasi
szabalyok (Aht., Avr. és Ahsz. alapjan), egyéb jogszabalyok
felsorolasa.

A pénziigy-szamvitel alrendszer szerepe, moduljai és elhelyezkedése a

Forrasban.

A pénzigy, kotelezettségvallalas és fokonyv modulok logikai
felépitése, kapcsolatai.
A pénzlgy-szamvitel alrendszer specialis térzseinek ismertetése
funkcioé és karbantartas szempontjabdl

o Fo6konyvi dimenzidk

o Kontirozo térzsek

A Forras altalanos karbantarto fellletének ismertetése, Forras altalanos

kezel6i ismeretek.

Elmélet:

Koltségvetés és elemi koltségvetés

ElGiranyzat analitikus nyilvantartasa

ElGiranyzat modositasra és atcsoportositasra vonatkozd
gazdalkodasi szabalyok

Kincstari kapcsolat

ElGirdnyzatok nyilvantartdsanak attekintése a FORRAS-ban:

eredeti el6iranyzat régzités megtekintése,

maddositott elGirdnyzat rogzitése: atcsoportositds megtekintése,
fokonyvi feladasa,

ellen6rz6 lekérdezések (szabad elbiranyzatok kimutatdsa).

1. nap

10:00 11:30 Oktatas
11:30 11:45 Szinet
11:45 13:00 Oktatas
13:00 14:00 Ebédszlnet
14:00 15:30 Oktatas
15:30 15:45 Szinet
14:45 16:00 Oktatas
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Oktatasi

nap

Id6tartam

(tanora)

Oktatas témaja

2. nap

Elmélet:

- kotelezettségvallaldsokkal kapcsolatos gazdalkodasi
szabalyok
- kotelezettségvallalasok analitikus nyilvantartasa

ElSzetes kotelezettségvallaldsok rogzitése a FORRAS-ban:
- kotelezettségvallalasok, nyilvantartasa, rogzitése a
FORRAS-ban.
o fedezetbiztositas rogzitése,
o szerzOdéses kotelezettségvallalasok rogzitése,
o kotelezettségvallalasos szerz6dések
egyszerUsitett rogzitése,
- szerzOdéses kotelezettségvallaldasok mddositasa
o atltemezés,
o Osszegvaltozas és
o f6ékonyvi dimenzid valtozasa miatt.
- kotelezettségvallalasok analitikus kimutatasa.

Végleges kotelezettségvallalasok, kotelezettségek
Elmélet:
- vertikalis folyamat

Végleges kotelezettségvallalasok, kételezettségek
rogzitése a FORRAS-ban:

- belfdldi, egyenes és forditott ad6zasu szamlak,

- kulfoldi szamlak,

- el6zetes kotelezettségvallalashoz nem kapcsolddo
szamlak,

- egyéb kotelezettségek rogzitése.

- kotelezettségek kimutatasa.

Atutalasi megbizésok készitése, elektronikus utalds.

Elmélet:
- kovetelések analitikus nyilvantartasa
Kovetelések rogzitése a FORRAS-ban

- belfoldi vevészamlak roégzitése,
- egyéb kovetelések rogzitése.
- kovetelések kimutatasa
Elmélet:
- Adohatosagi kapcsolat: NAV online szémla és
megvaldsitas a FORRAS-ban

2. nap

8:15 9:45 Oktatés
9:45 10:00 Szlnet
10:00 12:00 Oktatas
12:00 13:00 Ebédszlnet
13:00 14:30 Oktatas
14:30 14:45 Sziunet
14:45 16:30 Oktatas
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Oktatasi Iddtartam L.
; Oktatas témaja
nap (tanodra)
1 Banki bizonylatok: jovairasok és terhelések rogzitése.
1 Kontirozas, fokonyvi feladas.
Elmélet:
- hibajavitas szabalyai
Korrekcids, javitasi lehetéségek:
1,5 - Duplikalas,
- Sztorndzas,
- Konyvelési korrekcios bizonylat,
- Helyesbit6 szamla,
- Rontottd mindsités.
Alapszintli, programozott kimutatdsok, lekérdezések
bemutatasa:
15 - kotelezettségvallalas analitikus lista,
! - szallitdi és vevo bizonylatok teljesitésének
kimutatasa.
- fékonyvi kivonat, szamlakarton.
- analitika és f6kényv egyeztetése.
3. nap

8:00 9:30 Oktatas
9:45 10:00 Szlnet
10:00 12:15 Oktatas
12:15 13:15 Ebédszlnet
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